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Arbeitsort: Oranienstr. 155, 10969 Berlin
Beschaftigungsverhiltnis: Vollzeit, Teilzeit
Einstellungstermin: ndchstmdglich

Wir suchen zur Verstéarkung unseres Teams motivierte Mitarbeiter (m/w/d).
Das sollten Sie mitbringen / Anforderungsprofil:

Empfang und Betreuung der Patienten
Standige Kontrolle des Terminkalenders
Vereinbarung von Terminen

Koordination der Praxisraume

Annahme eingehender Anrufe
allgemeine Biirotatigkeiten

. Ausstellung von Verordnungen

. Grundkenntnisse im Umgang mit dem PC
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Ihr Anforderungsprofil sollte sein :

- Kaufmannische Berufsausbildung, z.B. Kaufmann im Gesundheitswesen (m/w/d) oder dhnliches (Biirokauffrau/-mann)

- Grundkenntnisse im Umgang mit dem PC

- solide MS-Office Kenntnisse

- Engagement, Flexibilitat und ein hohes MaR an Teamfahigkeit

- selbststdndiges, zuverldssiges, engagiertes, dynamisches Arbeiten

- Einfiihlungsvermdgen, Kontaktfreudigkeit, Geduld, Ausdauer, Offenheit, Taktgefiihl, Teamfahigkeit, technisches Verstandnis

Ich freue mich auf [hre Bewerbung!

KONTAKT

Physiotherapie MPC Medical Physio Company UG
Oranienstr. 155
10969 Berlin

& Christian Weber

& mpc-physiotherapie@hotmail.com
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