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ASSISTENZ DER BAULEITUNG (M/W/D) WOHNUNGSBAU

Arbeitsort: Ehrenbergstraße 11-14, 10245 Berlin
Beschäftigungsverhältnis: Vollzeit
Einstellungstermin: nächstmöglich

STELLENBESCHREIBUNG

Ihre Chance im Mittelstand.
Langfristig vorankommen.

Die IWP Hohental Plan- und Generalbau GmbH konzipiert, plant und baut schlüsselfertige Wohnprojekte. Als mittelständisches
Unternehmen mit Wachstumsstrategie haben wir in den letzten 3 Jahren Wohnprojekte mit einem Volumen von über 150 Millionen Euro
realisiert. Unsere geographischen Tätigkeitsschwerpunkte liegen in Nordrhein-Westfalen und Berlin. Verstärken Sie unser zurzeit 20 Köpfe
zählendes Team in Berlin zum nächstmöglichen Zeitpunkt als kommunikative und durchsetzungsstarke 

Assistenz der Bauleitung (m/w/d) Wohnungsbau

Anspruchsvolle Aufgaben
• Organisatorische und administrative Unterstützung der Bauleitung
• Vor- und Nachbereitung von Besprechungen inkl. Protokollführung
• Unterstützung bei der Dokumentation des Bauablaufes, etwa durch Abfassen von Baustellenberichten und Führen des Bautagebuchs
• Prüfung, Kontierung und Freigabe von Eingangsrechnungen
• Betreuung von Nachunternehmern

Ihr Profil auf den Punkt
• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder einen gleichwertigen Abschluss
• Fundierte Erfahrungen im Bau
• Schnelle Auffassungsgabe sowie ein hohes Maß an Flexibilität, Organisations- und Koordinationsfähigkeit
• Von Vorteil: gute Sprachkenntnisse in Polnisch
• Routiniert im Umgang mit MS Office, insbesondere Excel

Ihre Perspektive ist uns viel Wert
• Bei der Hohental erwartet Sie ein vielseitiges Aufgabenspektrum, in dem Sie sich mit Ihrem Know-how einbringen können und sollen.
• Freuen Sie sich auf eine langfristige Anstellung mit hoher Eigenverantwortung: Wachsen Sie mit uns in einem Unternehmen mit kurzen
Wegen und schnellen Entscheidungen.
• Wir geben Ihnen alles an die Hand, was Sie für Ihre Arbeit brauchen: Laptop, iPhone, moderne Software und gute Möglichkeiten für Ihre
Weiterentwicklung.
• Ihr Engagement belohnen wir mit einer attraktiven Vergütung – ergänzt um mögliche Erfolgsbeteiligungen.

Machen Sie mit uns den nächsten Schritt
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung inklusive Ihres frühestmöglichen möglichen Eintrittstermins, bitte nur per E-Mail an
bewerbungen@hohental.de – sollten Sie Fragen im Vorfeld haben, ist Christoph Schmid gerne telefonisch für Sie da.

IWP Hohental Plan- und Generalbau GmbH
Dr. Christoph Schmid
Ehrenbergstraße 11-14
10245 Berlin
Telefon: +49 2381 97367-14
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KONTAKT

IWP Hohental Plan- und Generalbau GmbH
Ehrenbergstraße 11-14
10245 Berlin

 Herr Dr. Schmid
 +49 2381 9736714
 bewerbungen@hohental.de
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