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Menü

BUCHHALTER

Arbeitsort: Georgenstr. 35, 10117 Berlin
Beschäftigungsverhältnis: Vollzeit, Teilzeit
Einstellungstermin: nächstmöglich

STELLENBESCHREIBUNG

Wir sind ein Consultingunternehmen mit fast 10-jähriger Erfahrung im Bereich Finanz- und Lohnbuchhaltung. Unsere Kunden sind meistens
kleine und mitteständische Unternehmen, vorwiegend aus der Baubranche und E-Commerce, die europaweit agieren und in Deutschland
ihre Buchhaltung führen. Wir haben uns auf Erstellung der Finanz- sowie Lohnbuchhaltung unter Einsatz neuster
Datenverarbeitungsmethoden spezialisiert.

Wir suchen Verstärkung für unser Accounting-Team bei der buchhalterischen Betreuung der Kunden aus E-Commerce und Baubranche.

Das erwartet Sie:

- Verbuchung laufender Geschäftsvorfälle, insbesondere mit Auslandsbezug (ausschließlich digital)

- Import und Verarbeitung von Transaktionsberichten aus verschiedenen Zahlungssystemen und Bankkonten

- OPOS-Abgleich in der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung

- Abarbeitung von ungeklärten Posten und Beantwortung von Rückfragen

- Zurverfügungstellung der Daten für den Kunden

- allgemeine Datenpflege

- Unterstützung des Teams bei der Verbesserung der bisher angewandten Datenverarbeitungsmethoden

Das bringen Sie mit

- abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, betriebswirtschaftliches Studium o.Ä.

- gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere in Excel

- erste Erfahrung mit einer gängigen Buchhaltungssoftware

- hohe IT-Affinität

- gute Deutsch- und Englischkenntnisse

- Polnisch von Vorteil

- Teamgeist, Motivation und Eigeninitiative

KONTAKT

ANKO Consulting GmbH
Georgenstr. 35
10117 Berlin

 internes@anko-berlin.de
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