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BÜROFACHKRAFT / VERTRIEBSASSISTENZ (M/W/D)

Arbeitsort: Berlin
Beschäftigungsverhältnis: Vollzeit
Einstellungstermin: nächstmöglich

STELLENBESCHREIBUNG

Die Jacob Sönnichsen AG führt unter der Marke Jacob Cement Baustoffe eine große, inhabergeführte und mittelständisch geprägte
Unternehmensgruppe im Baustoff-Fachhandel. Das leistungsfähige Unternehmen mit einer breiten Produkt- und Servicepalette setzt mit
großer technischer Kompetenz und höchsten Qualitätsansprüchen Maßstäbe im gesamten norddeutschen Raum. Die ständige Erweiterung
seiner Geschäftsfelder ermöglicht der erfolgreichen Unternehmensgruppe seit vielen Jahren eine dynamische und auf Wachstum
ausgerichtete Weiterentwicklung. Mit mehr als 20 Standorten und einer auf Wachstum ausgerichteten Strategie ist die
Unternehmensgruppe bestens für die Zukunft gerüstet.

Die Position

Eigenverantwortliche Abwicklung kaufmännischer Prozesse und Vorgänge
Kundenberatung und -kommunikation
Umgang mit Bauunternehmern, Handwerkern und Bauherren
Interne und externe Korrespondenz
Telefonkontakt mit Mitarbeitern und Kunden
Angebotserstellung und -nachverfolgung
Auftragserfassung, -bearbeitung, -abwicklung inkl. Bestellwesen
Betreuung und Nachbetreuung von Bestandskunden und Pflege der Kundenbeziehung
Akquise von Neukunden

Ihr Profil

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z.B. im Bereich Einzelhandel, Großhandel, Baustoffhandel, Office Management,
Vertrieb, Vertriebsassistenz o.ä.
Berufserfahrung in einem der o.g. Tätigkeitsumfelder
Kenntnisse und Erfahrung in modernen Büroabläufen
Sicherer Umgang mit MS Office, insbes. Word, Excel
Hohes Maß an Motivation, Kundenorientierung und Leistungsbereitschaft
Sehr gutes Organisations- und Koordinationstalent
Strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise
Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeiten
Produktkenntnisse im Bereich Baustoffe sind kein Muss

Ihre Vorteile

Vertrauensstellung mit enger Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung
Anspruchsvolle Tätigkeit mit viel Abwechslung
Mittelständisches, eigentümergeführtes Unternehmen
Partnerschaftliche Unternehmenskultur
Familiäre Atmosphäre ohne Anonymität
Hervorragende Einarbeitung und eine starke, kollegiale Mannschaft
Möglichkeit zur persönlichen und fachlichen Weiterentwicklung
Attraktive Vergütung

Unser Recruiting-Partner, die co-ship consult GmbH, freut sich auf Ihre Bewerbung und wird Sie durch den Bewerbungsprozess begleiten.
Bei Fragen kontaktieren Sie diesen gerne unter 0521 9117790.

Am besten senden Sie Ihre Bewerbung direkt an bewerbung@jacob-cement.de unter der Kennziffer 1849BA.

co-ship consult GmbH • Brackweder Str. 57d • 33647 Bielefeld • www.co-ship.de

https://www.fachkraft.berlin/
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KONTAKT

Jacob Sönnichsen AG
Am Industriehafen 3
24937 Flensburg

 Simone Böde
 bewerbung@jacob-cement.de
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