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Menü

BÜROKAUFMANN IMMOBILIEN (M/W/D)

Arbeitsort: Berlin
Einstellungstermin: nächstmöglich

STELLENBESCHREIBUNG

Beginn: sofort / flexibel
Anstellungsverhältnis: Vollzeit

Über flat-mate:
Wir sind ein professioneller WG-Anbieter und vermieten möblierte WG-Zimmer an Studenten und Young Professionals. Neben unserem
Kerngeschäft bieten wir zudem noch möblierte Business-Apartments als auch Ferienwohnungen an.

Deine Aufgaben
- Du stehst als Ansprechpartner für die Anfragen unserer Mieter zur Verfügung
- Du steuerst das Management und die Abarbeitung von Mängeln in den Wohnungen
- Du koordinierst Termine mit externen Dienstleistern und nimmst diese wahr
- Du übernimmst und verantwortest zahlreiche organisatorische und administrative Aufgaben

Dein Profil
- Du arbeitest strukturiert, selbstständig und zeitlich effektiv
- Du bist sehr zuverlässig, vertrauenswürdig und hast ein professionelles Auftreten
- Du arbeitest gerne in direktem Kontakt jungen internationalen Mietern
- Du beherrschst die deutsche und englische Sprache fließend in Wort und Schrift
- Der Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen ist für dich selbstverständlich

Was wir dir bieten
- Eine angemessene Vergütung
- Freie Zeiteinteilung, hohe Selbstständigkeit und Verantwortung
- Flache Hierarchien, eine freundschaftliche Atmosphäre und regelmäßige Teamevents
- Einmalige Start-Up Atmosphäre sowie brandneue Büroräumlichkeiten am Ostkreuz
- Frisches Obst, Snacks und verschiedene Getränke
- Zahlreiche Entwicklungsmöglichkeiten in einem schnell wachsenden Unternehmen

Wir freuen uns auf deine aussagekräftige Bewerbung mit Lebenslauf, Motivationsschreiben sowie einer Angabe deiner Gehaltsvorstellung
und deinem frühsten Eintrittszeitpunkt per E-Mail an jobs@flat-mate.de

KONTAKT

flat-mate GmbH
Markgrafendamm 24
10245 Berlin

 Peter Klotz
 jobs@flat-mate.de
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