
FACHKRÄFTEPORTAL
BERLIN 

Menü

BÜROKRAFT (M/W/D) IN VOLL- ODER TEILZEIT FÜR BAUBETRIEB GESUCHT

Arbeitsort: Berlin
Einstellungstermin: nächstmöglich

STELLENBESCHREIBUNG

Wir, die Firma A.S. Sanierungsbau Berlin GmbH GmbH mit Sitz in Berlin Kreuzberg nähe U-Bahnhof Schönleinstraße, sind bekannt für
qualitativ hochwertige Arbeit und Zuverlässigkeit.

Zur Erweiterung unseres Büroteams suchen wir eine Bürokraft / Kaufmännische Fachkraft (m/w/d) in Vollzeit oder auch Teilzeit (ab 20
Wochenstunden)

Ihre Aufgaben:
*****************
- vorbereitende Buchhaltung
- Korrespondenz
- Postein- und Postausgang
- Schreiben und Prüfen von Rechnungen
- Telefonbereitschaft
- Angebotserstellung

Ihr Profil:
**********
- Berufserfahrung als Bürokraft in einem Bau- oder Handwerksbetrieb 
- gute Kenntnisse in MS Office, u.a. Word, Excel, Outlook 
- Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

Unser Angebot / Konditionen:
**********************************
- unbefristete Teilzeit- oder Vollzeitstelle (ab 20 bis 40 Wochenstunden)
- Arbeitszeitrahmen nach Vereinbarung
- bei einer Teilzeitbeschäftigung ist die Verteilung der Arbeitszeit nach Vereinbarung auch auf weniger als fünf Tage in der Woche möglich
- Entgelt nach Vereinbarung
- Sie werden in Ihr Aufgabengebiet gründlich eingearbeitet

***Haben wir Ihr Interesse geweckt, dann bewerben Sie sich bitte per E-Mail oder per Post***

KONTAKT

A.S. Sanierungsbau Berlin GmbH GmbH
Böckhstr 33
10967 Berlin

 Herr Adinan Shabanov
 +49 172 4283347
 sanierungsbau.berlin@gmail.com

https://www.fachkraft.berlin/
https://www.fachkraft.berlin/
tel:+491724283347
mailto:sanierungsbau.berlin@gmail.com
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