FACHKRAFTEPORTAL
BERLIN

il

Arbeitsort: Delbriickstr. 39, 14193 Berlin
Beschaftigungsverhiltnis: Vollzeit, Teilzeit
Einstellungstermin: ndchstmdglich

Wir sind spezialisiert auf die professionelle Wohnungseigentums- und Miethausverwaltung. Zur Unterstiitzung unseres Teams in Berlin-
Mitte suchen wir ab sofort Mitarbeiter (m/w/d) mit Schwerpunkt Rechnungswesen - WEG und Mietverwaltung.

Das sind lhre Aufgaben:

- Erstellen von Sonderumlagen, Einzelwirtschaftsplanen und Jahresabrechnungen
- Kreditoren-, Debitoren- und Sachkontenbuchhaltung

- Durchfiihrung von Zahlungsldufen

- Eigenverantwortliches Fiihren des Mahnwesens

- Vorbereitung von Rechnungspriifungen

- Erstellen von Betriebskostenabrechnungen

Sie verfiigen iber:

- abgeschlossene kaufmannische Aushildung, vorzugsweise in der Immobilienwirtschaft oder im Steuerwesen
- ausreichende Berufserfahrung im Bereich der Immobilienbuchhaltung und/oder Nebenkostenabrechnung

- Kenntnisse zu den rechtlichen Grundlagen in der WEG-Buchhaltung

- Sie besitzen gute MS-Office Kenntnisse und haben Gfad-Erfahrung

Wir bieten:

- gute Verdienstmdglichkeiten

- attraktive und flexible Arbeits(zeit)modelle

- unbefristeten Arbeitsvertrag

- qualitativ hochwertige Betriebs- und Arbeitsmittel

- vertrauensvolle Unternehmenskultur - guter Anschluss an Bus und Bahn

Wenn Sie Teil unseres aufgeschlossenen und kollegialen Teams werden mdchten, dann bewerben Sie sich jetzt per Mail oder senden Sie
uns eine Nachricht mit lhrer Rufnummer. Wir freuen uns auf Sie...

KONTAKT

B.F.G. Best Facility Gebaudemanagement GmbH
Delbriickstr. 39
14193 Berlin
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