
FACHKRÄFTEPORTAL
BERLIN 

Menü

KAUFM. MITARBEITER (M,W,D) BUCHHALTUNG/FINANZBUCHHALTUNG BAU IN TZ ODER VZ
(BUCHHALTER/IN)

Arbeitsort: Schönholzer Str. 9, 13187 Berlin
Beschäftigungsverhältnis: Vollzeit, Teilzeit
Einstellungstermin: nächstmöglich

STELLENBESCHREIBUNG

Wir suchen für unseren Betrieb (Baubranche) eine erfahrene kaufm. Fachkraft ( m,w,d ) mit Kenntnissen im Bereich
BUCHHALTUNG/FINANZBUCHHALTUNG. Erfahrung aus der Baubranche ist wünschenswert.

Aufgaben, die Sie übernehmen:

* Bearbeitung aller laufenden Geschäftsvorfälle (Debitoren, Kreditoren, Hauptbuch, etc.)
* Rechnungslegung
* Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung
* Abwicklung und Buchung des Zahlungsverkehrs
* Kontenklärung und Abstimmung
* Mahnwesen
* Unterstützung des Controllings mit monatlichen Auswertungen
* Mitwirkung bei der Erstellung von Monats- und Jahresabschlüssen
* Unterstützung des Teams bei kaufmännischer Sachbearbeitung
* Reisekostenabrechnung

Was Sie mitbringen:

* abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
* mehrjährige Berufserfahrung in der Buchhaltung
* sicherer Umgang mit MS-Office-Programmen
* aufgeschlossen gegenüber neuen Programmen sowie Digitalisierung
* Bereitschaft zur beruflichen Weiterbildung
* strukturierte und eigenständige Arbeitsweise
* Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke

Was wir Ihnen bieten:

* befristete Voll- oder Teilzeit-Anstellung für 2 Jahre, mit der Option einer unbefristeten Übernahme
* sehr attraktive Vergütung, vermögenswirksame Leistungen, betriebliche Altersvorsorge
* 25-40 Stunden-Woche mit flexibler Arbeitszeit
* 32 Tage tariflichen Urlaub (zusätzlich 24.12. und 31.12. frei)
* individuelle Angebote zur persönlichen Weiterentwicklung
* hochwertige Arbeitsausstattung (Laptop, Handy)
* mitarbeiterfreundliche Home-Office-Regelung/familienfreundliche Arbeitszeitmodelle
* Fahrkostenzuschuss
* Bezuschussung bei der Mittagsversorgung
* regelmäßige Teamevents

Sie sind interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

Sie haben noch Fragen? Dann rufen Sie einfach an: 030/407541-39 oder schreiben eine E-Mail an: a.awakian@mm-systembau.de

Alik Awakian

Bewerbungen von Menschen mit Behinderung werden bei entsprechender Eignung bevorzugt berücksichtigt.

https://www.fachkraft.berlin/
https://www.fachkraft.berlin/
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KONTAKT

MM Systembau GmbH
Schönholzer Str. 9
13187 Berlin

 Herr Awakian
 +49 30 40754139
 service@mmbau24.de
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